
 
 
 
 
 

  
 

 
 

 

FICHE DE POSTE – Chargé d’ordonnancement 

 

 

Le chargé d’ordonnancement planifie et gère les flux d’approvisionnement et les délais de fabrication 

(matières premières, produits, informations…) amont et aval à la production, en fonction des commandes 

et des impératifs de l’entreprise. Il (elle) peut coordonner les flux d’information interne et externe.  

  

Les missions principales du poste sont :  

- Ordonnancement Planification et gestion des opérations de production en lien avec le Responsable de 

production 

- Optimisation et coordination des flux de produits et d’information 

- Suivi et respect des délais 

- Vérifier la disponibilité des moyens de production 

- Etablir le calendrier de production (début/fin de chaque opération) en lien avec le Responsable de 

production 

- Elaborer, suivre et communiquer le planning de fabrication 

- Gestion des stocks 

- Organiser et réguler l’acheminement et la circulation des flux de production entrants et sortants 

- Ajuster en permanence les plannings en fonction des aléas 

- Assurer le respect des délais de traitement 

- Organisation de la navette inter-sites 

- Contrôler les m3 constituant les commandes  

- Enregistrement des commandes 

- Génération informatique des OF en lien avec le Responsable de production 

- Analyser les stocks de billons afin de confirmer que les séries prévues vont fonctionner  

- Se mettre en lien avec le service Forêt afin de déterminer comment les sites peuvent être approvisionnés 

en matière première. 

- Être le lien entre le service commercial et la production 

- Rapprocher ses prévisions aux rapports Hewsaw 

- Communiquer au commerce les produits stockés à vendre en priorité 

- Gestion de la charge des ilots de production 

- Mise en place et gestion des nomenclatures d’OF précis (telle section = x temps machine/main d’œuvre) 

- De manière mensuelle : calcul capacité billon (schémas de sciage), exploiter les Data Hewsaw → Ce qui 

permettra d’ajuster le planning de production 

- Commandes transport  

- Gestion des plannings de chargement par site 

- Établir un rapport hebdomadaire de charge des ateliers (Moussey, LPR et REX)  

- Management transversal des caristes 

 

 


